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BESZERZESI SZABALYZAT

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban Kbt.) hatalya ald nem
tartoz6é 4rubeszerzései, épitési beruhdzédsai és szolgiltatidsainak beszerzése érdekében,
Moricgdt Kozség Onkormanyzata, mint ajénlatkéré - kozbeszerzési értékhatar alatti —
beszerzéseire —, a gazdasigi verseny tisztasidganak biztositdsa érdekében az dllamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtdsarl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdése alapjan e szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

I. Fejezet
A beszerzések altalanos szabalyai

1. A szabalyzat célja

E szabélyzat célja, hogy a Kbt. -ben meghatirozott mindenkori értékhatarokat el nem érd
arubeszerzések, épitési beruhdzdsok és szolgiltatisok igénybevételére vonatkozdan
megallapitsa azokat az eljarasi szabalyokat, amelyeket Méricgat K6zség Onkormanyzata, mint
ajanlatkérd (a tovabbiakban: ajanlatkéré) koltségvetésének terhére, illetve palydzatbél
szarmazé tamogatds terhére megvaldsitott beszerzések (tovabbiakban: beszerzések)
lefolytatdsa sordn koteles alkalmazni, azzal, hogy a palyazatbdl szarmazé tdmogatas terhére
megvalositott beszerzések esetén a palydzatra vonatkozé egyedi szabalyozasok (jogszabélyok,
palyazati kiiras, pédlyédzati Gtmutato stb) rendelkezéseit is sziikséges betartani.

2. A beszerzések lebonyolitasanak altalanos szabalyai

Az dnkorményzatnal:

a.) a 100.000 Ft Osszeget el nem €rd beszerzést tartalmazé kotelezettségvallalas esetén
elegendé a szobeli vagy irasbeli megrendelés.

b.) a 100.000 Ft-ot elérd, de a netté 3.000.000 Ft egyedi értéket meg nem halad6 beszerzések
esetén elegendd irasbeli megrendelést kiildeni vagy szerzédést kotni a lehetséges szallitoval.
c.) a nettd 3.000.000 Ft egyedi értékét meghaladd beszerzések esetén legalabb 3 db ajanlatot
kell bekérni a lehetséges ajanlattevoktél jelen szabalyzat rendelkezéseinek megfelel6en.

IL. Fejezet

A szabalyzat hatalya

E szabélyzat hatdlya kiterjed az ajanlatkérd altal végzett azon arubeszerzésekre, é€pitési
beruhdzasokra, illetve szolgaltatds megrendelésekre, melyek értéke meghaladja a nettd
3.000.000 Ft-ot, az alabbi beszerzések kivételével:

- ha a szerz8dést muszaki-technikai, jogi vagy egyéb sajatossidgok, miivészeti
szempontok, vagy kizérolagos jogok védelme miatt kizérélag egy meghatdrozott
szervezet, személy képes teljesiteni, (Kizar6lagos forgalmazé esetében un.
kizarélagossagi nyilatkozatot kell kérni ),

- épitési beruhdzas vagy szolgéltatds megrendelése esetében, ha a kordbban megkotott
szerz6désben nem szerepld, de el6re nem lithaté koriilmények kiegészitd épitési
beruhazés, illetbleg szolgdltatds megrendelése sziikséges, amelyet miiszaki vagy
gazdasigi okok miatt jelentds nehézség nélkil nem lehet elvédlasztani a kordbbi
szerz6déstol, vagy elvalaszthaté ugyan, de feltétleniil sziikséges az épitési beruhazas,



illetéleg szolgaltatés teljesitéséhez,

- arubeszerzés esetén, ha kordbban beszerzett dolog részbeni kicserélése, vagy bdvitése
soran a kordbbi nyertes ajanlattevoknek madsikkal t6rténd helyettesitése azzal a
kovetelménnyel jarna, hogy a miiszaki-technikai szempontbdl eltérd és nem illeszkedd
dolgot kellene beszerezni, vagy ilyen beszerzés ardnytalan miszaki-technikai
nehézséget eredményezne a mitkodtetésben, vagy fenntartasban,

- a katasztréfa okozta kirok elhéritdsa érdekében sziikségessé vAalé azonnali
beszerzésekre,

- ha élet, illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elhéritdsa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele sziikkséges a beszerzés megvaldsitisa érdekében,

- az olyan beszerzésre, ahol a beszerzés nyilvanosan kozzétett, barki altal igénybe vehetd
és kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig dllnak fenn, €s az ellenszolgaltatas a
piaci 4arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd feltételek
igénybevétele az e rész szerinti eljaras alkalmazdsa esetén meghitusulna,

- kozfoglalkoztatd altal kozfoglalkoztatdsi jogviszony keretében eléallitott aruk, vagy
teljesitett szolgaltatasok, illetve épitési beruhdzasok beszerzésére,

- a Kbt. 9.§-dban, 111.§-dban meghatdrozott beszerzések esetén, mely eljardsok sorén a
Kbt. rendelkezéseit sem kell alkalmazni.

- hasznalt aru beszerzése esetén, mely esetben legaldbb hirom nyilvénosan koézzétett,
barki altal igénybe vehetd hirdetés becsatoldsa sziikséges, mely egyértelmien,
Osszehasonlithatéan igazolja a legkedvezbb ajanlatot.

II1. Fejezet
Alapelvek

A Dbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré koteles - az egyenld bandsméd elvének
figyelembevételével - biztositani, az eljardsban meghivott ajanlattevé pedig tiszteletben tartani
a verseny tisztasagat.
Az e szabdlyzatban meghatarozott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
Osszhangban a johiszemiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetdleg
teljesiteni.

IV. Fejezet

Ertelmezé rendelkezések

Becsiilt érték: A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért dltalaban

kért, illetéleg kinalt — 4ltalanos forgalmi adoé nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatést kell
értent

Ajanlattevé: Az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasigi
tdrsasag, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet aki, illetéleg amely az

eljardsban ajanlatot tesz.

Ajanlattételi felhivas: az ajanlatkérd édltal megkiildott az ajanlat megtételéhez sziikséges
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informéacidkat tartalmazé felhivas

A beszerzések értékhatara: A becsiilt érték kiszamitdsa sordn a beszerzés targyanak ért€két

nem kell egybeszamitani, a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szdmitandé a
Kbt. szerinti értékhatér eléréséig.

Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards eldkészitésében és
lefolytatasdban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak
partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasigi érdek vagy az
eljarasban részt vevo gazdasagi szereplovel fennalld mas k6zos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként az ajanlatkérd altal az
eljarassal vagy annak el8készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kozremlikodése az eljarasban a verseny tisztasdginak sérelmét eredményezi, igy
kiilondsen:

a) nem lehet az eljarasban résztvevd dontéshozd testiilet tagja, vagy a lebonyolitasban,
elokészitésben, javaslattételben, részt vevé személy, illetve ezen személyek
hozzatartozdja [Ptk. 8:1 § (1) bekezdés 2. pont];

b) nem allhat az ajanlatkérével munkaviszonyban, vagy egyéb munkavégzésre iranyuld
szerzédéses jogviszonyban;

A beszerzések elbkészitésében és az elbiralasban részt vevd, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni ajanlatkérének.

Osszeférhetetlenségi tigyben vita esetén a polgdrmester dont.

V. Fejezet

A beszerzés lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

1. Ajanlatkérés szabalyai

A versenyeztetés ajanlatkérés itjan valosul meg.

Az ajanlatkéré tigyviteli teend6it a polgarmester altal esetenként megbizott kiilsé
kozremiik6dé, szakérté vagy a beszerzés targya szerinti szakértelemmel bird olyan
koztisztviseld végzi, (tovabbiakban: beszerzési lebonyolito).

A Polgarmester sziikség esetén — a beszerzés targydnak jellegére, bonyolultsdgira is
figyelemmel — a beszerzési eljarasban megfeleld szakértelemmel és tapasztalattal rendelkez6
személyek korébdl kiilsé szakértdt kérhet fel kozremitkodésre. A felkért kiilsé szakérték
dijazasat az ajanlatkérd biztositja.

Az ajanlatkér$ a beszerzés megkezdésekor legalabb harom kiilonb6z6 ajanlattevének koteles
egyidejlileg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni. Az ajanlattételi hataridét ugy kell
megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot tehessenek.
Ajénlattételre kozvetlentil felkérésre keriildk kijelolése a polgdrmester feladata.

Az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivas tartalmat ugy koteles meghatarozni, hogy annak alapjan

az ajénlattevék megfeleld ajanlatot tehessenek és a szabdlyszerfien hataridében benyujtott
ajanlatok 0sszehasonlithat6ak legyenek.

Az ajanlattételi felhivasnak legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
— Az ajanlatkérd neve, cime, telefonszama



— A beszerzés targya €s mennyisége

— A teljesités hatarideje vagy a szerzédés idStartama

— Az ajanlattételi hataridé, mely azonos az ajanlatok bontasanak idépontjaval
— Az ajanlat benytjtasanak idejét, cimét, (helyiség, utca, hizszam,)

— hianypétlés lehetoségét vagy kizarasat

— A pénziigyi ellenszolgaltatas feltételeit

— Az ajanlatok elbiraldsdnak szempontjait

— Az eredményhirdetés varhat6 idépontjat

Az ajanlattételi felhivas sziikség szerint tartalmazhatja:

- aszerzbdést biztositd mellékkotelezettségeket

- amennyiben a beszerzés targya jogszabaly altal el6irt szakértelemhez kotott
tevékenység, ezen szakértelmet igazol6 dokumentumok bekérését.

- az ajanlattevOk alkalmasségénak vizsgalata esetén annak meghatarozasat, hogy
mely korilmény megléte, illetdleg hidnya miatt mindsiti az ajanlatkérd az
ajanlattevot alkalmatlannak a szerz6dés teljesitésére,

- minden egyéb olyan informéciot, ami a megfeleld ajanlatételhez sziikséges

- utalast arra, hogy amennyiben az eljaras nyertese a szerz6déskotéstdl visszalép,
az ajanlatkér6 a masodik legkedvez6bb ajanlatot tevonek mindsitett személlyel
kivan — e szerzodést kétni.

2. Ajanlati felhivas modositasa, visszavonasa

Az ajanlatkér§ az ajanlattételi hataridé lejartdig moédosithatja az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridd lejartdig 1j
ajanlattételi felhivast kell egyidejiilleg valamennyi ajanlattevének kiildeni. Az 0j ajanlattételi
hatarid6t, ugy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfeleld ajanlatot
tehessenek.

Az ajénlattételi felhivast a Polgarmester hagyja jova. Az ajanlattevd a szerz0déskotésig az
ajanlatahoz kotve van.

Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az ajanlattételi felhivést. Errdl
valamennyi ajanlattevét haladéktalanul irdsban értesitenie kell.

Az ajanlatokat irdsban és zéart csomagoldsban az ajdnlattételi felhivdsban megadott cimre
kozvetleniil vagy postai uton kell benyujtani az ajanlattételi hataridoig.

Az ajanlattevd részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyidjtja be — az ajanlat atvételérol
elismervényt kell késziteni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat,
az atvevd nevét, és alairasat.

3. Az ajanlatok bontasa, értékelése, hianypotlas

Az ajanlatokat tartalmazd iratok felbontasat az ajanlattételi hataridé lejartanak idépontjaban
kell megkezdeni. A bontds sordn az ajanlattevok nevét, cimét és az ajanlat birdlati szempont
szerinti tartalmi elemeit kell ismertetni.

Az ajénlatok bontdsanal kizardlag az ajanlatkérd részér6l érintett, kijelslt személyek lehetnek
jelen.

A polgérmester altal kijel6lt legaldbb 3 tagt, hivatali dolgoz6kbdl, szakértékbdl és valasztott



tisztségviselokbol 4llo bizottsadg (tovabbiakban bizottsdg) kozdsen bontja fel és értékeli a
beérkezett ajanlatokat, megallapitja a beérkezett ajdnlatok érvényességét vagy
érvénytelenségét, majd a dontési szempontok alapjan javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd
személyére, illetve az eljards eredménytelenné nyilvanitdsara és 4j eljaras lefolytatdsara.
Amennyiben az ajanlatok értékelése hosszabb id6t vesz igénybe, a bontasi eljarastdl kiilon
értékelési eljarés is lefolytathato.

A Dbontasrol, illetve az értékelésrél jegyzokonyvet kell felvenni. Az ajanlatokat a
jegyzOkonyvvel egyiitt kell iktatdsra leadni.

A bizottsag jegyzOkonyvbe foglalt javaslata alapjan az eljards eredményér6l — a nyertes
ajanlattevé személyérdl, illetve az eljaras eredménytelensége esetén 1j eljaras lefolytatasérol -
a Polgirmester dont, amennyiben a dontés meghozatala elott pénziigyi fedezet biztositasa is

szilkséges az ajanlat elfogaddsihoz, a pénziigyi fedezet biztositdsa a Képviseld-testiilet
hatéskorébe tartozik.

Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlattételi felhivas el6irasainak megfelel.

Eredménytelen az eljarés ha:

— az ajanlattételi hatarid6ig egyetlen érvényes ajanlat sem érkezett

— az ajanlatkérd a szerz6dés megkdtésére képtelenné valik

— amennyiben a beszerzés tirgya részben vagy egészben pélyazat forrasbol
valosul meg és a palydzati Utmutatdoban eléirt szdmu ajanlat nem keriilt
benyujtasra,

— amennyiben a beszerzés targya részben vagy egészben pélyazati forrasbol
valésul meg €s a pdalydzati utmutatéban foglalt tartalmi és formai
kovetelményeknek nem felel meg az ajanlatok koziil legaldbb 1 db.

— a legkedvezObb ajanlat, a beszerzésre rendelkezésre allo fedezet Osszegénél
magasabb, és a hianyzo fedezet kiegészitésérdl a Képviseld-testiilet nemleges
dontést hoz, vagy nem dont.

Amennyiben csak egy érvényes ajanlat érkezik ajanlatkéré — figyelemmel a piaci 4r igazolasi
kotelezettségre — donthet az eljards eredménytelenné nyilvanitasarol.

Eredménytelen eljaras esetén az ajanlatkérd dont 0j eljaras lefolytatasarodl.
Ervénytelen az ajanlat:
— amennyiben az ajanlattételi hataridd lejartat kdvetéen nyujtja be az ajanlattevd
az ajanlatat,
— amennyiben a felhivdsban foglalt kovetelményeknek nem felel meg,
— amennyiben az ajanlatkér6 az ajanlattevét alkalmatlannak minésiti a szerz6dés
megkotésére,
— amennyiben az ajanlattevd ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatas nettd
Osszege eléri a Kbt. szerinti kozbeszerzési értékhatért

A hidnypétlas lehetdségét ajanlatkérd az ajanlati felhivasban biztosithatja, vagy kizérhatja. Ha
az ajanlatkéré nem zarja ki a hianypétlast, és ennek korébe esé hianyt allapit meg, a
hidnypétlasi felhivasban pontosan megjel6lt hidnyokrdl, a hianypotiasi hataridorél, irdsban
koteles tdjékoztatni az ezzel érintett ajanlattevd(kejt. A hidnypétlasi felhivas és annak
teljesitése torténhet e-mailben is. A hidnypoétlasi felhivdst a bizottsdg javaslatira a
polgérmester kiildi meg az érintetteknek.



Az ajanlatkéré koteles meggy6zodni arrdl, hogy az ajanlattevé a hidnypotlasi felhivéasnak
megfelelden eleget tett-e. A hidnypoOtlds nem eredményezheti az ajénlatok modositisat. A
beérkezett hidnypotlasokat a Bizottsag értékeli, majd a jegyz6konyvbe foglalt hianypotlasok
értékelésével egyiitt teszi meg végleges javaslatat a dontéshozo részére.

Az ajanlatkérd, az eljarast lezdro dontést kovetd 5 munkanapon belil irasban értesiti
valamennyi ajanlattevét az eljaras eredményérol.

Eredményes eljaras szerz6déskotéssel zarul. A szerzodés megkotésére a Polgarmester jogosult.

VI. Fejezet
Kozpontositott intézményi ajanlat kérésekre vonatkozé speciilis szabalyok

Az Onkormanyzat iltal fenntartott intézményeknél koltség megtakaritas céljabol beszerzési
ajanlat kozpontositottan is kérhetd pl. energia beszerzésre, tavkozlési szolgaltatasra,
intézményi feldjitidsra e szabalyzat rendelkezései szerint azzal az eltéréssel, hogy a
megrendelés és a szerz6dés kotés az intézményvezetdk feladata.

A kozpontositott ajanlatkéréssel érintett intézmények vezetdit az ajanlatkérésbe be kell vonni,
résziikre a beszerzésrol részletes tajékoztatast kell adni.

A Dbeszerzés, megrendelés szerinti, szerzédésszerli teljesitésének ellendrzése az
intézményvezetd feladata.

VII. Fejezet
Atmeneti és zaré rendelkezések

Jelen szabélyzat 2016. jlnius 24. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabélyzatot a hatdlybalépését kovetden induld beszerzési eljaradsokra kell alkalmazni.

Jaszszentlaszlo, 2016. jinius 24.

Sontos Maté
. polgarmester

Jovahagyasi zaradék:

Jelen szabalyzatot Méricgit Kozség Onkormdnyzaténak Képviseld-testiilete 27/2016. (V1.23.)
szamu normativ hatdrozataval jévahagyta.



