MORICGAT KOZSEG ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

1. Altaldnos rendelkezések

A kozpénzek ésszer felhaszndldsa atldthatosaganak és széles kor nyilvdnos ellen rizhet ségének
megteremtése, tovdbba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasagdnak biztositdsa érdekeében a
képvisel testiilet a kozbeszerzésekr1 sz0l6 2015. évi CXLIIL torvényben (Kbt.) meghatarozott
kotelezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljardsaival kapcsolatos feladat és hatdskorok, felel sségi korok
meghatdrozésa érdekében alkotja meg szabdlyzatat.

2. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatdlya Méricgit Kozség Onkormanyzata Kbt. hatdlya ald tartoz6 kdzbeszerzéseire terjed ki.

A Szabalyzat szempontjabol kdzbeszerzésnek mindsiil

- kozosségi értékhatarokat elérd vagy meghalado értékii kozbeszerzések esetén: arubeszerzés, épitési beruhazas,
épitési koncesszid, szolgaltatds megrendelése, szolgaltatisi koncesszid, tervpélyazat,

- nemzeti értékhatarokat elérd értéki kozbeszerzések esetén:

arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszid, szolgéltatis megrendelése, szolgiltatdsi koncesszio,
tervpalyazat.

A beszerzési targyak fogalmara, a beszerzések értékének megallapitasdra, annak egybeszdmitdsdra és a
kozbeszerzési eljaras nyilvanossigara a Kbt. rendelkezései az irdnyaddak.

3. Kozbeszerzési terv

A koltségvetési év elején, marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési terv elkészitése elStt az ajanlatkérd indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a tervben szintén
megfelel en szerepeltetni kell. A kdzbeszerzesi terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Az ajanlatkér a kozbeszerzési tervben nem szerepl
kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz képest mddositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is
lefolytathatja, ha az altala el re nem lathato okbol el allt kbzbeszerzési igény, vagy egyeb valtozas meriilt fel.
Ezekben az esetekben a koOzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds
felmeriilésekor, megadva a modositds indokat is.

4. A kizbeszerzési eljaras elkészitésébe és lebonyolitasaba bevont személyek, és a beszerzés targya
szerint illetékes szervezeti egység feladatai

Az Onkorményzat beszerzés tirgya szerint illetékes szervezeti egysége és adott esetben bevont mas, kiilsd
személy vagy szervezet, igy elsésorban a felelds akkreditalt k6zbeszerzési szaktanacsado, szakért, lebonyolito
egyiittesen készitik el6 a kzbeszerzési eljarasokat.

Ellatandé feladatok:

a) a beszerzési targy pontos megfogalmazasa, jellemzdinek részletes meghatarozasa (pénziigyi, miliszaki, piaci
paraméterek alapjan), a becsiilt érték meghatarozasa

b) a lehetséges ajanlattevok alkalmassagi / alkalmatlansagi ismérveinek részletes Osszeallitasa,

¢) az értékelés szempontjanak / részszempontjainak, értékelési médszertaninak leirasa,

d) részvétel a kozbeszerzési dokumentumok szakmai részének elkészitésében és a részletes szerz6dési feltételek
meghatarozasaban, a kozbeszerzési eljarast meginditd ajanlati/ ajanlattételi/ részvételi felhivas, kozbeszerzési
dokumentumok szovegének elkészitése, adott esetben a hirdetmények kozzétételre valoé megkiildése,

e) az ajanlattevokkel valod konzultacid, helyszini szemle, targyalas lefolytatasaban valo részvétel,

f) a beérkezett ajanlatok feldolgozasaban, az értékelés, dontés eldkészitésében valo részvétel,

g) a szerzOdés alairasra valo elokészitésében vald részvétel,

h) az eljaras soran készitendd jegyzOkonyvek, tajékoztatasok szakmai részének elkészitése,



i) a szerzddés teljesitésének figyelemmel kisérése, a nem szerzOGdésszerli teljesitések jelzése, utdégondozasi
feladatok ellatasa,

j) az ajanlattevdk, részvételre jelentkezOk részere kotelezben megkiildendd jegyzOkonyvek, Osszegezések,
értesitések, tajékoztatasok elkészitése, megkiildése, kapcsolattartas az ajanlattevokkel,

k) a beérkezett ajnlatok, részvételi jelentkezések atvétele, feldolgozésa, birdlata és értékelése €s a Biralo
Bizottsig elé terjesztése,

1) a Biral6 Bizottsag munkéjanak segitése, iigyviteli feladatainak ellatasa

m) az utdlagos igazolasi kotelezettség korébe bevonni kivant ajanlattevékre vonatkozé dontés elokészitése

n) a Biralo Bizottsag szakvéleményének és dontési javaslatanak az ajanlatkéro nevében eljaré szemely elé
terjesztése, ajanlatkérdi dontés megszdvegezése,

0) a szerz8dés alairasra vald el6készitése, az alairas érdekében valo eljarés,

p) a kbzbeszerzési eljards irdsban, valamint sziikség szerint elektronikus tton valé dokumentélasa,

q) a kozbeszerzési eljarssal kapcsolatos valamennyi — a Kbt-ben elirt — hiteles adat, informacio, szerz6dés,
hirdetmény Kozbeszerzési Hatésag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, Kozbeszerzési Ertesitben,
TED-en torténé kozzétételének kezdeményezése, az esetlegesen felmeriild adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitése.

5. Kiilsé, megbizott lebonyolité szervezet, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

Ajanlatkérd az altala lefolytatand6 kozbeszerzési eljarasok elokészitésére, lebonyolitaséra sziikség szerint kiilsé
megbizott szervezetet, személyt vonhat be. A kiils6 lebonyolité szervezet kivalasztisara Moricgat Kozségi
Onkorményzat Polgarmestere jogosult.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésére, lebonyolitasara az ajanlatkérd nevében eljaré személy a Kbt-ben
meghatdrozott esetekben Kkoteles, ezen eseteken kiviil pedig jogosult felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktandcsadét bevonni. A kozbeszerzési szaktanicsadd kivalasztdsira Moricgat Kozségi Onkormanyzat
Polgarmestere jogosult.

6. Ajanlatkérd nevében eljaré személy

Az ajénlatkérd jogait és kotelezettségeit Moricgat Kozségi Onkorményzat mindenkori polgérmestere
gyakorolja.

Az ajanlatkérd nevében eljard személy:

a) dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv és modositasainak elfogadasardl,

b) dont a kozbeszerzési eljaras kifrasarol,

¢) dont az alkalmazand6 eljaras fajtajarol,

d) kijeloli a Biralé Bizottsag tagjait,

e) jovahagyja a részvétel, illetOleg az ajanlati/ajanlattételi felhivas, és dokumentacid végleges szoveget,

f) dont az utolagos igazolasi kitelezettség korébe bevonni kivant ajanlattevok személy€rol,

g) a Biral6 Bizottsig szakvéleménye és dontési javaslata alapjan dont a nyertes ajanlattevd személyérdl, az
érvényes és érvénytelenné nyilvanitott ajanlatokrol, az eljaras eredményérol,

h) dont kiilsé megbizott szervezet bevonasarol.

Amennyiben ajanlatkér nevében eljaro személy a Birald Bizottsag {rasbeli szakvéleményt | eltér dontést hoz,
azt irdsban koteles indokolni, és az indokoldst a kozbeszerzési eljards anyagéhoz csatoltan, legaldbb 6t évig
meg kell rizni.

7. Biralo Bizottsag

Az ajénlatkéré nevében eljaré személy az elbirdlds és értekelcs szakmai eldkészitésére legalabb 3 fobdl allo
szakértdi bizottsagot, biralobizottsagot hoz létre, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
ajanlatkérd nevében eljaro, a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozd személy részére.

A Biralo Bizottsag hatirozatképes, ha a tagjainak tobbsége jelen van. A szakvélemény és dontési javaslat
elfogadasahoz a jelenlevo bizottsagi tagok tobb mint a felének tamogaté szavazata sziikséges.

A Birdl6 Bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik az eljaras lezarasara
vonatkozé dontési javaslat esetén a tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai, valamint a legjobb ar-érték aranyt
megjelenitd értékelési szempont alkalmazasa esetén a Kbt. altal el8irt értekelési tablazat.



8. Dokumentalas

A kozbeszerzési eljaras minden egyes mozzanatat — annak el6készitésétol az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjedGen — frasban vagy a kozbeszerzési eljaras elektronikus lefolytatasa esetén elektronikusan is
dokumentalni kell.

9. A kizbeszerzési szabdlyzat az elektronikus kizbeszerzés részletes szabdlyairdl szolo 424/2017. (XII. 19.)
Korm. rendelet rendelkezéseinek valo megfelelés érdekében az aldbbiakrol rendelkezik:

Fogalmak:

EKR rendelet: az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szolo 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet.

2. EKR rendszer: Elektronikus kiozbeszerzési rendszer a Miniszterelnokség dltal iizemeltetett kdzponti
kozbeszerzési nyilvdntartds és a kdzbeszerzési eljdrdsok elektronikus lebonyolitdsdt tdmogato informatikai
rendszer.

3. Szerepkir: Az EKR portdl jogosultsdgi rendszere jogosultsdgi szerepkordkon alapul. Ezek a szerepkorok
rendelhetdk hozza a felhaszndlokhoz, akik a szerepkiérnek megfeleld funkciokhoz férnek hozzd.

4. Szervezet szintii szerepkorok: A szervezet szintii szerepkorrel rendelkezd felhaszndlok a szervezetiikkel
kapcsolatos funkcickhoz kapnak hozzdférést:

a) Szervezeti szuper user: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlé modosithatia szervezetének adatait. A
szervezethez valo felhaszndlo csatlakozdsi kérelmeket elbirdlhatia. A szervezethez csatlakozott felhaszndlék a
szervezeten belili jogosultsagait karbantarthatja, azaz hozzdrendelhet, vagy elvehet (6liik szerepkort.
Eljdrdsonként és ajdnlatonként mds-mds szerepkort dllithat be a felhaszndlohoz. A szervezeti szuper user
szerepkort a szervezetet regisztrdlo felhaszndlo automatikusan megkapja.

b) Szervezet tag: A felhaszndlo tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a szervezeten beliili tovdbbi
szerepkdr jogosultsdgot adni a felhaszndlonak.

¢) Kozbeszerzési terv karbantarto: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlo karban tudja tartani a szervezet éves
kizbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikdlni tudja a tervet.

d) Eljdras jogosultsdg karbantarto: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlo kavban tudja tartani a szervezet
tagjainak a szervezet eljdrdsaira vonatkozd jogosultsdgait. U eljdrdsra vonatkozé jogosultsdgot tud létrehozni,
meglévd jogosultsdagot vissza tud vonni.

e) Kozbeszerzési eljdrdst létrehozo: A szevepkorrel rendelkezd felhaszndlo jogosult egy Uj kozbeszerzési eljdrds
inditdsdra a szervezet nevében, azaz elinditja a kiozbeszerzési eljdrds eldkészitését. A szerepkorrel csak
ajanlatkeérd szervezet felhaszndldja rendelkezhet.

5. Eljards szintii szerepkorok: Az eljards szintii szerepkorrel rendelkezé felhaszndlok az eljardsaikban tudnak
modositdst elvégezni, vagy egyszeriien csak hozzdférni, ldtni a kozbeszerzési eljdrdsok részleteit.

6. Kozbeszerzési eljards betekints: A kiozbeszerzési eljards adatait olvasdsi joggal megtekintheti.

7. Kozbeszerzési eljdrds szerkesztd: A szerepkorrel rendelkezd felhaszndlo a kiozbeszerzési eljardsban elindithat
eljardsi cselekményeket, kivéve az eljdrds szakaszdt kozvetleniil modosito eljdrdsi cselekményeket, illetve
FAKSZ ellenjegyzést. Az eljdrdsra jogosultsdgot adni mds felhaszndloknak nem tud.

8. Kozbeszerzési eljdardst irdnyito: A szerepkirrel rendelkezd felhaszndlo a kizbeszerzési eljardsban elindithat
eljdrdsi cselekményeket, beleértve az eljdrds szakaszdt kozvetleniil modosito eljdrdsi cselekményeket is, kivéve
a FAKSZ ellenjegyzést. Mds felhaszndloknak az eljdrdsra tud jogosultsdgot adni

9. FAKSZ ellenjegyzi: Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhaszndlo rendelkezhet, csak ezzel a szerepkorrel
lehet az eljdrdsi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése funkcidt inditani.

Moricgdt Kézség Onkormdnyzat, mint ajdnlatkérd nevében eljdro, EKR-ben torténd regisztrdciora jogosultak
kdre

A szervezeti szuper user jogosultsaggal a Polgdrmester vendelkezik, a tovabbi szervezet szintli szerepkort
valamint eljdrds szintii szerepkort a Polgdrmester dltal kijelolt munkatdrsai, valamint megbizdsi szerzddés
alapjan az adott kiozbeszerzési eljardsban, az ajdnlatkérd nevében eljdré szervezet és anmnak FAKSZ
Jjogosultsaggal rendelkezd tagja kaphat.

A szervezeli szuper user jogai és kitelezettségei.

a) Jogosult és koteles az ajanlatkérd nevében teljes jogkorrel eljdrni az EKR rendszerrel kapcsolatos feladatok
elldtdsdaban.

b) Koteles az ajdnlatkérd adataiban bekivetkezd valtozdsokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésobb olyan
idépontban rogziteni, hogy a folyamatban 1évé kizbeszerzési eljdrdsban mindig az aktudlis adatokkal
szerepeljen.

¢) Jogosult eljards szintii szevepkort delegdini.



d) Jogosult az eljdrdsban kizremiikods felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadot az EKR-ben az adott
eljdrdshoz elektronikusan hozzdrendelni

e) Jogosult betekintési jogosultsdgot biztositani az eljdrds elGkészitésében résztvevd személyeknek.

f) Tekintettel arra, hogy a Kozbeszerzési Hatdsdg, a Gazdasdgi Versenyhivatal és a jogszabdlyban az adott
eljgrds ellendrzésére feljogositott szerv, valamint a jogorvoslati kérelem vagy hivatalbéli kezdeményezés
benyijtisa esetén a Kozbeszerzési DoniGbizottsdg és az eligré birésdg a kozbeszerzési eljdrds iratait
megtekintheti, az iratokhoz valo elektronikus hozzdférést a szuper user kiteles az erre jogosult szervnek
biztositani.

g) Jogosult a szervezet taghoz tovabbi szervezet szintil szerepeket delegdlni.

h) Jogosult tovdbbd mindarra, amerre a szervezeti tagok jogosultak.

A szervezet tag jogai és kotelezettségei a szuper user delegdldsa alapjdn:

a) Jogosult a ,,Kozbeszerzési terv karbantarto” szerepkirre, amely alapjdn kiteles karbantartani a szervezet
éves kozbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikdlni a tervet.

Jogosult az ,, Eljdrds jogosultsdg karbantarté™ szerepkorre.

b) Jogosult az ,, Eljdrds jogosultsdg karbantarté” szerepkorre.

¢) Jogosult az ,,Kozbeszerzési eljdrdst létrehozo” szerepkorre.

. Kizbeszerzési eljdrds betekinid” szerepkorrel rendelkezdk jogai.
A betekintésre jogosult személyek kizdrdlag betekinthetnek az eljdrds dokumentumaiban, nem jogosultak a
kizbeszerzési eljidrdsok dokumentumainak szerkesztésére.

 Kézbeszerzési eljdrds szerkesztd” és ,, Kozbeszerzési eljardst irdnyité” szerepkorrel rendelkezék jogai és
kotelezettségei:

Jogosultak és kitelesek az EKR rendszerben az adott eljdrdshoz valamennyi eljdrdsi cselekményt elvégezni,
elekironikus dokumentumot létrehozni, az eljards elokészitése korében keletkezett iratokat, valamint részvételi
jelentkezések és ajdnlatok birdlata kirében keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus
mdsolatdt (kiilonésen a birdlobizottsagi jegyzékonyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumait) feltolieni.

FAKSZ ellenjegyzd jogai és kitelezetiségei:

Egy eljdrdshoz csak egy FAKSZ ellenjegyzd rendelhetd, aki az adott eljdrds szabdlyszerii lefolytatdsdért teljes
egészében felelGs, jogosult és koteles az adott eljdras ellenjegyzésére és , Kozbeszerzési eljdrdst iranyito”
szerepkorrel rendelkezdk jogainak gyakorldsdra.

10. Z&aro rendelkezés

1. Jelen szabdlyzat az elfogadds napjan hatdlyba 1ép.

2. Jelen szabalyzat elfogaddséval a 1/2016. (1.28.) szdmu hatdrozattal jovahagyott Kozbeszerzési Szabélyzat €s
annak médositasa hatalyat veszti.

Moricgét, 2018. szeptember 27.

\\C’sont(j)s Maté Valentovics Beata
polgarmester jegyzd
ZARADEK:

Az 6nkormanyzat kozbeszerzési szabalyzatat Moricgat Kozség Onkormanyzati Képvisels- testiilete 51/2018.
(IX. 27.) szami hatarozatdval jovahagyta.

Valentovics Beata
jegyzd




